
ПАМ'ЯТКА 
ДЕКЛАРАНТУ

З 1 січня кожного року розпочинається черговий етап подання 
декларацій особами, уповноваженими на виконання функцій 
держави або місцевого самоврядування (е-декларацій за 
минулий рік) на сайті nazk.gov.ua, який триває до 24-00 
31 березня 

2. 
Після припинення 

діяльності, пов'язаної з 
виконанням функцій 

держави або місцевого 
самоврядування 

(звільнення, припинення 
повноважень тощо)

ТАКОЖ

Е-декларація
подається:

1. 
При припиненні 

діяльності, пов'язаної з 
виконанням функцій 

держави або місцевого 
самоврядування 

(звільнення, припинення 
повноважень тощо)

3. 
Кандидатами на 

посаду

ОК Р ІМ

Е-декларації  
подається:

за минулий рік; 

до призначення на 
посаду

за період 
неохоплений раніше 

поданими 
деклараціями; 

не пізніше дня 
припинення такої 

діяльності

за повний рік, у якому 
відбулося припинення 

діяльності; 

до 01.04 наступного року 
після року 

припинення діяльності

Повідомлення про 

відкриття валютного 

рахунку в установі банку- 

нерезиденті суб'єктом 

декларування або членом 

його сім'ї 
(лікування, навчання, 

відпочинок тощо) ПРИДБАННЯ МАЙНА

ОТРИМАННЯ БУДЬ-ЯКОГО 
РАЗОВОГО ДОХОДУ

СУМА
88100 грн. 

(на 2018 рік)

Повідомлення про 

суттєві зміни у 

майновому стані 
суб'єкта декларування

10 днів з моменту 
придбання/отримання 

для заповнення 
електронної форми 

10 днів з моменту 
відкриття для 

надсилання поштою до 
НАЗК спеціальної 
паперової форми 



ПАМ'ЯТКА 
ДЕКЛАРАНТУ

Для своєчасного подання е-декларації декларанту необхідно:
перевірити адресу електронної поштової скриньки, яка вказана у 
персональному кабінеті Єдиного державного реєстру декларацій осіб, 
уповноважених на виконання функцій держави або місцевого 
самоврядування (Реєстрі)

перевірити термін дії та працездатність електронного 
цифрового підпису (ЕЦП) для роботи з Реєстром: 

Перевірка ЕЦП:

Зміна ЕЦП в Реєстрі:

- для отримання інформації про термін дії ЕЦП необхідно завантажити посилений 
сертифікат особистого ЕЦП з веб-сайту акредитованого центру сертифікації 
ключів (АЦСК), в якому був отриманий ЕЦП. 
- після цього натиснути на сертифікат подвійним кліком лівої кнопки миші та у 
вікні, яке відкрилось, переглянути термін дії сертифікату ЕЦП.  
Якщо термін дії сертифікату сплинув, скористатись ЕЦП неможливо, тому 

необхідно звернутись до АЦСК та отримати новий ЕЦП. Також новий ЕЦП слід 

отримати, якщо втрачено пароль від нього.

Після отримання нового ЕЦП необхідно зайти на сторінку входу до Реєстру 
https://portal.nazk.gov.ua і скористатись посиланням: "Я загубив/змінив свій 
приватний ключ”: 
-у полі "Поточна електронна адреса” потрібно вказати електронну поштову скриньку, 
з якою зареєстрований декларант в Реєстрі, та натиснути кнопку "Вислати код для 
відновлення”. 
- на вказану поштову скриньку надійде лист "Зміна ЕЦП | ЄДИНИЙ ДЕРЖАВНИЙ 
РЕЄСТР ДЕКЛАРАЦІЙ”. 
- для зміни ЕЦП необхідно перейти за посиланням у листі, після цього у полі АЦСК 
обрати акредитований центр сертифікації ключів, в якому був отриманий новий ЕЦП, 
обрати файл нового ЕЦП, вказати пароль від нового ЕЦП та натиснути кнопку 
"Змінити ЕЦП”. 
- після успішного виконання вказаних дій з’явиться повідомлення про розгляд 
поданої заявки. 
- заявки на зміну ЕЦП розглядаються протягом 1 доби у робочий час. 



ПАМ'ЯТКА 
ДЕКЛАРАНТУ

Зміна електронної поштової скриньки у Реєстрі:
Електронна поштова скринька з якою Ви зареєструвались в Реєстрі підпадає 

під обмеження або втрачено доступ до неї: 

1. Створити іншу особисту поштову скриньку. 
2. Авторизуватися в Реєстрі за адресою: https://portal.nazk.gov.ua за допомогою 
власного ЕЦП, перейти у вкладку «Мій профіль», натиснути кнопку «Змінити 
контактні дані», у полі «Новий E-mail» вказати нову поштову скриньку та натиснути 
кнопку «Змінити E-mail». 
3. На нову поштову скриньку надійде лист «Зміна E-mail | ЄДИНИЙ ДЕРЖАВНИЙ 
РЕЄСТР ДЕКЛАРАЦІЙ». 
4. Для зміни поштової скриньки перейдіть за посиланням у листі, повторно 
здійсніть вхід у Ваш персональний кабінет та перевірте вкладку «Мій профіль». У 
полі «E-mail» повинна бути зазначена вже змінена електронна поштова скринька. 

УВАГА! Для зміни електронної поштової скриньки у  персональному кабінеті 
Реєстру в цьому випадку не потрібно отримувати новий ЕЦП. 

Електронна поштова скринька з якою Ви зареєструвались в Реєстрі підпадає 

під обмеження або втрачено доступ до неї та при цьому Вами було отримано 

ще й новий ЕЦП: 

1. Створити іншу особисту поштову скриньку з якої написати лист на адресу 
електронної пошти support@nazk.gov.ua. 
У темі листа зазначити: змінено ЕЦП та e-mail. 
У тексті листа зазначити свій П.І.Б., ідентифікаційний номер облікової картки 
платника податків (ІПН) та правильну (нову) адресу своєї електронної поштової 
скриньки. 
2. Через деякий час Ви отримаєте відповідь та інструкцію по зміні ЕЦП в Реєстрі. 
3. Після виконання запропонованих дій Ви можете здійснити спробу входу до 
Реєстру з новим ЕЦП та не очікувати листа з подальшими інструкціями. 
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Відповідально ставтесь до змісту інформації, яку Ви 
зазначаєте у декларації

Більшість інформації, необхідної  для заповнення декларації, міститься у 
відкритих державних реєстрах:

Державний реєстр речових прав на нерухоме майно (Нерухоме майно)  
https://kap.minjust.gov.ua/services… 

Єдиний державний реєстр юридичних осіб та фізичних осіб 

підприємців https://kap.minjust.gov.ua/services…  

(Інформація для розділів 8 «Корпоративні права» та 9 «Юридичні особи, кінцевим 
бенефіціарним власником (контролером) яких є суб’єкт декларування або члени 
його сім’ї». 
Єдиний державний реєстр МВС https://igov.org.ua/service/1397/general 

(Транспортні засоби) 
Реєстр цивільних повітряних суден України http://avia.gov.ua/reyestr-tsivilnih- 

povitryanih-suden-ukr…/ Суднова книга України, Державний судновий реєстр   

http://dsbt.gov.ua/storinka/adminposlugy-0 

(Повітряні суда, морський та річковий транспорт) 
Зареєстровані патенти на винаходи, корисні моделі, промислові знаки (розділ 6 
«Нематеріальні активи» ) http://www.me.gov.ua/Documents/List… 

ОТРИМАНІ ПРОТЯГОМ РОКУ ДОХОДИ 

Реєстр застрахованих осіб Пенсійного фонду України 

http://portal.pfu.gov.ua/sidebar/Templates/InfoInsurer 

Запит в особистому кабінеті на сайті Державної фіскальної служби 

https://cabinet.sfs.gov.ua/cabinet/faces/login.jspx 

Слід мати на увазі, що інформація, яка міститься у таких реєстрах може бути 
не завжди повною та періодично оновлюється

Для заповнення декларації Ви також можете скористатись: 
- рекомендаціями щодо роботи з Реєстром та роз’ясненнями щодо 
заповнення форми е-декларації: https://goo.gl/x3oJaq, 
https://goo.gl/SbLMs1; 
- відео курсом з роз’ясненнями: https://goo.gl/44WxNs; 
- відповідями на найчастіші запитання: https://goo.gl/m25UVP 


