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ДОВГИНЦІВСЬКА РАЙОННА В МІСТІ РАДА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

	__21.11.2012__
	м. Кривий Ріг
	№_702__


┌Про  затвердження  Положення ┐ 
 про захист персональних даних 
 у   базах    персональних   даних, 
 володільцем    яких   є  виконком 
 районної в місті ради 
З метою реалізації державної політики у сфері захисту персональних даних від незаконних обробки та доступу до них, забезпечення функціонування заходів, процесів і процедур захисту персональних даних, передбачених Законом України «Про захист персональних даних», ураховуючи розпорядження міського голови від 31.05.2011 № 122-р «Про захист персональних даних», державну реєстрацію баз персональних даних, володільцями яких є  виконком районної в місті ради та його структурні підрозділи, на виконання рішення виконкому Криворізької міської ради від 13.06.2012 № 200 «Про затвердження Порядку обробки персональних даних у базах персональних даних в органах місцевого самоврядування Кривого Рогу та Положення про захист персональних даних у базах персональних даних, володільцем яких є виконком міської ради», відповідно до Наказу Міністерства юстиції України від 30 грудня 2011 року №3659/5 «Про затвердження Типового порядку обробки персональних даних у базах персональних даних», керуючись Законами України «Про захист персональних даних», «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про ратифікацію Конвенції про захист осіб у зв'язку з автоматизованою обробкою персональних даних та Додаткового протоколу до Конвенції про захист осіб у зв'язку з автоматизованою обробкою персональних даних стосовно органів нагляду, та транскордонних потоків даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», рішенням Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», виконком районної в місті  ради ВИРІШИВ:
1. Затвердити Положення про захист персональних даних у базах персональних даних, володільцем яких є виконком районної в місті ради (додається).
2. Керівникам структурних підрозділів виконкому районної в місті ради, в тому числі, що мають статус юридичної особи, які користуються базами персональних даних володільцем яких є виконком районної в місті ради та його структурні підрозділи створити умови для захисту персональних даних і забезпечити  їх захист від незаконних обробки й доступу до них як для конкретної бази персональних даних, так і для інформаційної системи, у якій здійснюється їх обробка; у разі якщо обробка персональних даних здійснюється в інформаційній (автоматизованій) системі, у якій створюється комплексна система захисту інформації, - відповідно до Правил забезпечення захисту інформації в інформаційних, телекомунікаційних та інформаційно-телекомунікаційних системах, затверджених Постановою Кабінету Міністрів України від 29 березня 2006 року № 373 «Про затвердження Правил забезпечення захисту інформації в інформаційних, телекомунікаційних та інформаційно-телекомунікаційних системах».

3. Керівникам структурних підрозділів виконкому районної в місті ради, що мають статус юридичної особи, яким Законом або за згодою суб'єкта персональних даних надано право на обробку цих даних, затвердити Положення про захист персональних даних у базах персональних даних структурних підрозділів виконкому районної в місті ради, що мають статус юридичної особи, визначивши для кожної з діючих і наявних баз персональних даних їх склад, мету та процедуру обробки, якщо інше не  визначено законом.
4. Загальному відділу виконкому районної в місті ради (Дубі-       ніна О.В.) оприлюднити дане рішення на офіційному веб-сайті  виконкому районної в місті ради в мережі Інтернет у визначений законодавством термін.
        5. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами виконкому районної в місті ради Гижка О.О.
В.О. ГОЛОВИ РАЙОННОЇ В МІСТІ РАДИ –

ЗАСТУПНИК ГОЛОВИ РАЙОННОЇ

В МІСТІ РАДИ                                                                  І.М. СТОРОЖУК

                         Додаток 







            до рішення виконкому 









  районної в місті ради

                                                                          від 21.11.2012 № _702_
ПОЛОЖЕННЯ

про захист персональних даних у базах персональних даних, володільцем яких є виконком районної в місті ради 

І.Загальні вимоги
1.1. Положення про захист персональних даних у базах персональних даних, володільцем яких є виконком районної в місті ради (надалі – Положення) розроблено на виконання вимог Закону України «Про захист персональних даних» (надалі – Закон).

1.2. Положенням регулюються відносини, пов'язані із захистом персональних даних під час їх обробки у базах персональних даних, володільцем яких є виконком районної в місті ради, відповідно до наданих їм повноважень, порядок доступу до персональних даних у межах існуючого права на їх використання, відповідальність за порушення установлених ним вимог.

1.3. Положення визначає:

- мету обробки, склад персональних даних у базах персональних даних, володільцем яких є виконком районної в місті ради та їх місцезнаходження;

- порядок внесення, зміни, поновлення, використання, поширення, знеособлення, знищення персональних даних у базах персональних даних;

- порядок захисту персональних даних, у тому числі від незаконних обробки та доступу до них.

1.4. Дія Положення поширюється на працівників виконкому районної в місті ради, та осіб, які працюють на умовах цивільно-правових договорів і які взяли на себе обов’язок не допускати розголошення в будь-який спосіб персональних даних, що їм були довірені або стали відомі у зв’язку з виконанням професійних, службових чи трудових обов’язків.
ІІ. Визначення термінів
У Положенні терміни вживаються в такому значенні:

- володілець бази персональних даних – виконком районної в місті ради, якому Законом або за згодою суб’єкта персональних даних надано право на:

-  бробку цих даних;

-  атвердження мети обробки персональних даних;

-  установлення складу цих даних та процедури їх обробки, якщо інше не визначено законом;

- структурний підрозділ – структурна одиниця, що діє в складі виконкому районної в місті ради та відповідно до прав і обов'язків, передбачених положенням про нього, здійснює організацію роботи, пов'язаної із захистом персональних даних при їх обробці;

- відповідальна особа – працівник структурного підрозділу, на якого відповідно до його посадових обов'язків керівником структурного підрозділу покладено відповідальність за організацію роботи, пов'язаної із захистом персональних даних при їх обробці.

Інші терміни в Положенні вживаються в значеннях, визначених у Законі.
ІІІ. Захист персональних даних під час їх обробки у базах

персональних даних
3.1. Перелік баз персональних даних володільцем яких є виконком районної в місті ради та його структурні підрозділи, в тому числі, що мають статус юридичної особи, наведено в додатку.

3.2. Захист персональних даних під час їх обробки у базах персональних даних покладається їх володільцем на керівників структурних підрозділів, які використовують персональні дані для здійснення наданих повноважень, відповідно до сформульованої у Положенні мети обробки, згідно з чиним законодавством.

3.3. Обробка персональних даних у базах персональних даних здійснюється відповідальними особами повністю або частково в інформаційній (автоматизованій) системі та/або у формі картотек персональних даних.

3.4. Керівник структурного підрозділу, у якому збираються й накопичуються персональні дані, відповідно до визначеної Положенням мети вживає дії щодо забезпечення:

- необхідних умов їх зберігання;

- обмеження режиму доступу до них;

- їх повноти та цілісності;

- розмежування режиму доступу відповідно до повноважень посадової особи (надання права вносити до бази дані чи тільки переглядати їх тощо);

- заборони доступу сторонніх осіб;

- захисту інформації відповідно до Державних стандартів України.

3.5. На дії керівника структурного підрозділу поширюються всі вимоги щодо захисту персональних даних від незаконної обробки, а також від незаконного доступу до них.

3.6. Порядок умов та термінів зберігання різних видів галузевих документів передбачений відповідними нормативно-правовими актами, що регламентують їх ведення.

3.7. Згода на обробку персональних даних, надана їх суб’єктом у письмовій формі, зберігається в структурному підрозділі, у якому обробляються персональні дані відповідно до визначеної Положенням мети.

3.8. Виконком районної в місті ради забезпечує захист персональних даних під час їх обробки у базах персональних даних, володільцем яких є виконком районної в місті ради.
ІV. Порядок доступу до персональних даних
4.1. Усі персональні дані, володільцем яких є виконком районної в місті ради за режимом доступу є інформацією з обмеженим доступом.

4.2. Доступ до персональних даних мають відповідальні особи в межах виконання своїх функціональних обов’язків.

4.3. Перелік осіб, які мають доступ до персональних даних конкретної бази персональних даних у межах виконання своїх посадових обов'язків, визначається керівником структурного підрозділу.

4.4. Відповідальність за розробку та здійснення заходів із забезпечення безпеки персональних даних при їх обробці покладається на керівників структурних підрозділів.

4.5. Доступ фізичної особи, чиї персональні дані обробляються володільцем бази персональних даних, надається в порядку, передбаченому Законом, на підставі письмового запиту фізичної особи-суб'єкта персональних даних.

Доступ суб'єкта персональних даних до особистих даних здійснюється безоплатно.
V. Права суб'єктів персональних даних
5.1. Особисті немайнові права на персональні дані, які має кожна фізична особа, є невід'ємними та непорушними.

5.2. Суб'єкт персональних даних має право:

5.2.1 знати про місце знаходження бази персональних даних, що містить його персональні дані, її призначення, найменування, давати відповідне доручення щодо отримання цієї інформації уповноваженим ним особам, крім випадків, установлених Законом;

5.2.2 отримувати інформацію про умови надання доступу до персональних даних, зокрема інформацію про третіх осіб, яким передаються його персональні дані, що містяться у відповідній базі персональних даних;

5.2.3 на доступ до своїх персональних даних, що містяться у відповідній базі персональних даних;

5.2.4 отримувати не пізніше тридцяти календарних днів із дня надходження звернення, крім випадків, передбачених Законом, відповідь про те, чи зберігаються його персональні дані у відповідній базі персональних даних та зміст персональних даних, які зберігаються;

5.2.5 пред'являти вмотивовану вимогу із запереченням проти обробки своїх персональних даних органами місцевого самоврядування при здійсненні їх повноважень та щодо зміни або знищення своїх персональних даних володільцем бази, якщо ці дані обробляються незаконно чи є недостовірними;

5.2.6 на захист своїх персональних даних від незаконної обробки та випадкової втрати, знищення, пошкодження у зв'язку з умисним приховуванням, ненаданням чи несвоєчасним наданням та на захист від надання відомостей, що є недостовірними чи ганьблять честь, гідність і ділову репутацію фізичної особи.
VІ. Порядок обробки персональних даних
6.1. Використання персональних даних передбачає будь-які дії володільця бази щодо їх обробки, захисту, надання часткового або повного права обробки іншим суб'єктам відносин, пов'язаних з персональними даними, що здійснюються за згодою суб'єкта персональних даних чи відповідно до Закону.

6.2. Використання персональних даних володільцем бази здійснюється в разі створення ним умов для захисту цих даних.
 Володільцю бази забороняється розголошувати відомості стосовно суб'єктів персональних даних, доступ до персональних даних яких надається іншим суб'єктам відносин, пов'язаних з такими даними.

6.3. Використання персональних даних працівниками суб'єктів відносин, пов'язаних з ними, повинно здійснюватися лише відповідно до їх посадових обов'язків. Ці працівники зобов'язані не допускати розголошення в будь-який спосіб персональних даних, які їм було довірено або які стали відомі у зв'язку з виконанням професійних, службових або трудових обов'язків. Таке зобов'язання дійсне й після припинення ними діяльності, пов'язаної з персональними даними, крім випадків, установлених Законом.

6.4. Збирання персональних даних є складовою процесу їх обробки, що передбачає дії з підбору чи впорядкування відомостей про фізичну особу та внесення їх до бази персональних даних.

6.5. Суб'єкт персональних даних протягом десяти робочих днів із дня включення його персональних даних до бази персональних даних повідомляється про його права, визначені Законом та Положенням, мету збору даних та осіб, яким передаються персональні дані, в письмовій або електронній формах.

6.6. Накопичення персональних даних передбачає дії щодо поєднання та систематизації відомостей про фізичну особу чи групу фізичних осіб або внесення цих даних до бази персональних даних.

6.7. Зберігання персональних даних передбачає дії щодо забезпечення їх цілісності та відповідного режиму доступу до них.

6.8. Поширення персональних даних передбачає дії щодо передачі

відомостей про фізичну особу з баз персональних даних за згодою суб'єкта персональних даних.

6.9. Поширення персональних даних без згоди суб'єкта персональних даних або уповноваженої ним особи дозволяється у випадках, визначених Законом, і лише в інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини.

6.10. Виконання вимог режиму захисту персональних даних забезпечує сторона, що поширює ці дані.

6.11. Сторона, якій передаються персональні дані, повинна попередньо вжити заходів щодо забезпечення вимог Закону.

6.12. Персональні дані в базах персональних даних знищуються в

порядку, встановленому відповідно до вимог ч.2 ст.15 Закону.
VІІ. Порядок унесення, зміни, поновлення, використання,

поширення, знеособлення, знищення персональних даних

у базі персональних даних
7.1. Персональні дані мають бути точними, достовірними, оновлюватися внаслідок певних змін у відомостях щодо фізичної особи, які виникають у процесі трудових відносин.

7.2. Склад та зміст персональних даних мають бути відповідними

та ненадмірними стосовно визначеної мети їх обробки.

7.3. У разі зміни мети обробки персональних даних суб'єктом персональних даних має бути надана згода на їх обробку відповідно до зміненої мети.

7.4. Керівник структурного підрозділу виконкому районної в місті ради відповідно до покладених завдань:

7.4.1 забезпечує:

- ознайомлення відповідальних осіб з вимогами законодавства про захист персональних даних, зокрема щодо їх обов’язку не допускати розголошення в будь-який спосіб персональних даних, що їм було довірено або які стали їм відомі у зв’язку з виконанням професійних, службових чи трудових обов’язків;

- доступ суб’єктів персональних даних до власних персональних даних;

- організацію обробки персональних даних відповідальними особами згідно з їх посадовими обов’язками в обсязі, необхідному для їх виконання;

7.4.2 організовує роботу з обробки запитів щодо доступу до персональних даних суб’єктів відносин, пов’язаних з обробкою персональних даних;

7.4.3 інформує керуючого справами виконкому районної в місті ради, визначеного від імені виконкому районної в місті ради уповноваженою особою, яка організовує роботу та вирішує питання, пов’язані із захистом персональних даних, володільцем баз яких є виконком районної в місті ради про:

- заходи, яких необхідно вжити для приведення складу персональних даних та процедур їх обробки у відповідність до Закону;

- порушення встановлених процедур з обробки персональних даних.

7.4.4 веде облік:

- фактів надання та позбавлення працівників права доступу до персональних даних і їх обробки;

- спроб та фактів несанкціонованих та/або незаконних дій з обробки персональних даних;

7.4.5 здійснює розмежування режиму доступу відповідальних осіб до обробки персональних даних у базі персональних даних відповідно до їх посадових обов’язків.

7.5. Відповідальні особи, які безпосередньо здійснюють обробку та/або мають доступ до персональних даних у зв’язку з виконанням посадових обов’язків, зобов’язані:

- дотримуватися вимог законодавства України в сфері захисту персональних даних і внутрішніх документів, що регулюють діяльність міської ради щодо обробки та захисту персональних даних у базах персональних даних;

- не допускати розголошення у будь-який спосіб персональних даних, що їм було довірено або які стали відомі у зв'язку з виконанням професійних чи службових або трудових обов'язків. Таке зобов'язання чинне після припинення ними діяльності, пов'язаної з доступом до персональних даних, крім випадків, установлених Законом.

7.6. Відповідальні особи, що мають доступ до персональних даних, у тому числі, здійснюють їх обробку, в разі порушення ними вимог Закону несуть відповідальність згідно із законодавством України.

7.7. Володілець бази персональних даних зберігає персональні дані не довше ніж це необхідно відповідно до мети їх обробки, якщо інше не

передбачено законодавством. Строк зберігання персональних даних, що містяться в документації, визначається відповідно до Інструкції з діловодства в органах місцевого самоврядування міста, затвердженої рішенням виконкому Криворізької міської ради від 08.02.2012 №71.

7.8. Персональні дані, зібрані з порушенням вимог Закону, підлягають знищенню в базах персональних даних у встановленому законодавством порядку.

VІІІ. Умови розкриття інформації про персональні дані

третім особам
8.1. Порядок доступу до персональних даних третіх осіб відбувається за умови згоди суб'єкта персональних даних, наданої володільцю бази персональних даних на обробку цих даних, або відповідно до вимог Закону.

8.2. Доступ до персональних даних третій особі не надається, якщо вона відмовляється взяти на себе зобов'язання щодо забезпечення виконання вимог Закону або не спроможна їх забезпечити.

8.3. Суб'єкт відносин, пов'язаних з персональними даними, подає запит щодо доступу до персональних даних володільцю бази персональних даних (надалі – запит).

8.4. У запиті зазначаються:

- прізвище, ім'я, по батькові, місце реєстрації (фактичного проживання) і реквізити документа, що посвідчує фізичну особу, яка подає запит (для фізичної особи-заявника);

- найменування, місцезнаходження юридичної особи, яка подає запит, посада, прізвище, ім'я, по батькові особи, яка засвідчує запит; підтвердження того, що зміст запиту відповідає повноваженням юридичної особи (для юридичної особи-заявника);

- прізвище, ім'я, по батькові та інші відомості, що дають змогу ідентифікувати фізичну особу, стосовно якої робиться запит;

- відомості про базу персональних даних, стосовно якої подається запит, чи відомості про володільця або розпорядника цієї бази;

- перелік персональних даних, що запитуються;

- мета запиту.

8.5. Строк вивчення запиту на предмет його задоволення не може перевищувати десяти робочих днів з дня його надходження. Протягом цього строку володілець бази персональних даних доводить до відома особи, яка подала запит, що його буде задоволено або що відповідні персональні дані не підлягають наданню, із зазначенням підстави, визначеної законодавством.

Запит задовольняється протягом тридцяти календарних днів зі дня його надходження, якщо інше не передбачено Законом.

8.6. Усі працівники виконкому районної в місті ради зобов'язані додержуватися вимог конфіденційності щодо персональних даних.

8.7. Відстрочення доступу до персональних даних третіх осіб допускається в разі, якщо необхідні дані не можуть бути надані протягом тридцяти календарних днів зі дня надходження запиту. При цьому загальний термін вирішення питань, порушених у запиті, не може перевищувати сорока п'яти календарних днів.

8.8. Повідомлення про відстрочення доводиться до відома третьої особи, яка подала запит, у письмовій формі з роз'ясненням порядку оскарження такого рішення.

8.9. У повідомленні про відстрочення зазначаються: прізвище, ім'я, по батькові посадової особи, дата відправлення повідомлення, причина відстрочення та строк, протягом якого запит буде задоволено.

8.10. Відмова в доступі до персональних даних допускається, якщо доступ до них заборонено згідно із Законом.

8.11. У повідомленні про відмову зазначаються прізвище, ім'я, по батькові посадової особи, яка відмовляє в доступі, дата відправлення повідомлення та причина відмови.

8.12. Запити щодо доступу до персональних даних реєструються в

установленому порядку відповідно до вимог Інструкції з діловодства та

Регламенту виконкому районної в місті ради.

ІХ. Алгоритм дій керівника структурного підрозділу

для забезпечення захисту персональних даних під час їх обробки

у базах персональних даних
Відповідно до визначеної Положенням мети, з якою обробляються в структурному підрозділі персональні дані, керівник повинен:

9.1 проаналізувати та визначити:

- їх склад, зміст, первинні джерела відомостей про фізичну особу;

- правові підстави для обробки персональних даних у базах, визначених Положенням;

- чи є персональні дані не надмірними відповідно до правових підстав їх обробки;

- перелік посад, виконання обов’язків за якими пов’язано з обробкою персональних даних;

- ступінь доступу працівників до персональних даних.

9.2 призначити відповідального за:

- організацію роботи із захисту персональних даних;

- розробку зразка та отримання:

- документованої згоди суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- письмового зобов’язання відповідальних осіб щодо недопущення розголошення в будь-який спосіб персональних даних, які їм було довірено або які стали відомі у зв’язку з виконанням професійних, службових чи трудових обов’язків. Передбачити за текстом зобов’язання його чинність і після припинення працівником діяльності, пов’язаної з персональними даними;

- письмового повідомлення суб’єкта персональних даних про його права щодо захисту персональних даних, передбачених Законом.

9.3 унести доповнення (зміни) до посадових інструкцій працівників, виконання посадових обов’язків за якими пов’язано з обробкою персональних даних.

9.4 надати загальному відділу виконкому районної в місті ради пропозиції щодо внесення доповнень до номенклатури справ виконкому районної в місті ради (за наявності свідоцтв про державну реєстрацію баз персональних даних і змін до них та документів, що містять згоду суб’єкта персональних даних на їх обробку, повідомлення суб’єкта персональних даних про його права щодо захисту персональних даних, зобов’язання працівників структурного підрозділу щодо недопущення розголошення в будь-який спосіб персональних даних тощо).

КЕРУЮЧИЙ СПРАВАМИ ВИКОНКОМУ                               О.О.ГИЖКО

Додаток 
до Положення про захист персональних 
даних у базах персональних даних, 
володільцем яких є виконком районної 
в місті ради

Перелік баз персональних даних 

володільцем яких є виконком районної в місті ради 

та його структурні підрозділи, в тому числі, 

що мають статус юридичної особи

	№

з/п
	Найменування бази персональних даних
	Місцезнаходження бази персональних даних
	Мета обробки 

персональних даних
	Склад персональних даних, що обробляються в базі*

	1.
	База персональних даних працівників виконавчого комі-тету Довгинцівської районної в місті Кривому Розі ради
	Відділ з питань кад-рової роботи викон-кому районної в місті ради
	Забезпечення реалізації трудових відносин у виконкомі районної в місті ради, які регулюються Законами України: «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про державну службу», «Про засади запобігання та протидії корупції» та Регламентом виконкому районної в місті ради та іншими документами
	- Паспортні дані;

- особисті відомості (вік, стать, ро-динний стан, склад сім'ї тощо);

- місце проживання фактичне та за державною реєстрацією;

- освіта;

- професія;

- спеціальність;

- кваліфікація;

- відомості про військовий облік;

- ідентифікаційний код;

- дані, що стосуються здоров'я з межах визначених законодавством;

- дані, що підтверджують право працівника на пільги, встановлені законодавством;

- відомості про підвищення ква-ліфікації;

- відомості про притягнення до кримінальної відповідальності, в тому числі за корупційні правопорушення, наявності судимості, її зняття, погашення;

- відомості про факти скоєння корупційних правопорушень;

- відомості про майно, доходи, витрати і зобов'язання фінансового характеру;

- відомості про наявність корпо-ративних прав;

- відомості про стаж, ранг посадової особи чи державного службовця тощо;

- електронні ідентифікаційні дані (номери телефонів тощо);

- запис зображення (фото)

	2.
	База персональних даних претендентів на вакантні посади, які приймали участь у конкурс-ному відборі вико-навчого комітету Довгинцівської районної в місті Кривому Розі ради
	Відділ з питань кад-рової роботи викон-кому районної в місті ради
	Забезпечення реалізації трудових відносин у виконкомі районної в місті ради, які регулюються Законами України: «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про державну службу», «Про засади запобігання та протидії корупції» та Регламентом виконкому районної в місті ради та іншими документами
	- Паспортні дані;

- особисті відомості (вік, стать, ро-динний стан, склад сім'ї тощо);

- місце проживання фактичне та за державною реєстрацією;

- освіта;

- професія;

- спеціальність;

- кваліфікація;

- відомості про військовий облік;

- ідентифікаційний код;

- дані, що стосуються здоров'я з межах визначених законодавством;

- дані, що підтверджують право працівника на пільги, встановлені законодавством;

- відомості про підвищення ква-ліфікації;

- відомості про притягнення до кримінальної відповідальності, в тому числі за корупційні правопорушення, наявності судимості, її зняття, погашення;

- відомості про факти скоєння корупційних правопорушень;

- відомості про майно, доходи, витрати і зобов'язання фінансового характеру;

- відомості про наявність корпо-ративних прав;

- відомості про стаж, ранг посадової особи чи державного службовця тощо;

- електронні ідентифікаційні дані (номери телефонів тощо);

- запис зображення (фото)

	3.
	База персональних даних зареєстрова-них до кадрового резерву виконав-чого комітету Дов-гинцівської район-ної в місті Кривому Розі ради
	Відділ з питань кад-рової роботи викон-кому районної в місті ради
	Забезпечення реалізації трудових відносин у виконкомі районної в місті ради, які регулюються Законами України: «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про державну службу», «Про засади запобігання та протидії корупції» та Регламентом виконкому районної в місті ради та іншими документами
	- Паспортні дані;

- місце проживання фактичне та за державною реєстрацією;

- освіта;

- професія;

- спеціальність;

- кваліфікація;

- відомості про стаж, ранг посадової особи чи державного службовця тощо;

- електронні ідентифікаційні дані (номери телефонів тощо);

- відомості про останнє місце роботи

	4.
	База даних по на-рахуванню заробіт-ної плати працівни-кам виконавчого комітету Довгинців-ської районної в місті Кривому Розі ради
	Відділ бухгалтерсь-кого обліку викон-кому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою забезпечення реалізації трудових, податкових відносин та відносин у сфері бухгалтерського обліку, які регулюються Податковим кодексом, законодавством про працю України    (ст.4 КЗпП), Законами України: «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування» «Про державну службу», «Про збір та облік єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування», «Про засади запобігання та протидії корупції», Постановами Кабінету Міністрів України «Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів», «Про внесення змін до Порядку видачі грошової винагороди державним службовцям за сумлінну безперервну працю в органах державної влади, зразкове виконання трудових обо-в’язків», Наказом Міністерства праці України «Про умови оплати праці робітників, зайнятих обслуговуванням органів виконавчої влади, місцевого самоврядування та їх виконавчих органів, органів прокуратури, судів та інших органів», Регламентом виконкому районної в місті ради, Колективним договором та іншими документами
	- Паспортні дані;

- ідентифікаційний код;

- дані, що підтверджують право пра-цівника на пільги, встановленні законодавством;

- відомості про стаж, ранг посадової особи чи державного службовця

	5.
	База  архівних   до-кументів,  які  пере-бувають  у  справах виконкому  Довгин-цівської  районної в місті Кривому Розі ради
	Загальний відділ ви-конкому районної в місті ради
	Обробка       рішень     виконкому     та      рішень     Довгинцівської     районної    в      місті Кривому    Розі    ради      здійсню-ється     з     метою    забезпечення   їх    зберігання      та передачі    до     архів-ного     відділу     виконкому     Криво-різької     міської    ради    згідно    з  Конституцією    України,    Законами   України:   «Про   місцеве   самовря-дування   в   Україні», «Про засади  запобігання  та  протидії   корупції»,  нормативними   документами: «Правила-ми роботи архівних  підрозділів органів державної влади місцевого само-врядування, підприємств,   установ і  організацій»,  Інструкцією  з  діловодства  в  органах    місцевого  самоврядування, бюджетних  організаціях  і  установах   та  підприємствах  комунальної  вла-сності  міста, рішенням  міської  ради «Про  обсяг і  межі  повноважень  районних  у місті  рад  та  їх  вико- навчих  органів» та  Регламентом виконкому районної  в  місті  ради  та іншими  документами
	- Копії паспорту;
- особисті відомості  (вік,  стать, ро-динний стан, склад  сім”ї, тощо);
- копії   ідентифікаційного   коду;

- відомості про притягнення до кри-мінальної відповідальності, наявності судимості;

- копії  рішень  суду;
- довідки  про  навчання  з  нав-чальних  закладів;

- довідки  про  стан  здоров΄я   з  лі-кувальних  установ;
- повідомлення  з  комунального підприємства «Дніпропетровської  обласної ради «Криворізьке  бюро  технічної  інвентаризації»;

- довідки  з  районних  відділів   реєстрації  актів  цивільного  стану;
- копії  технічних   паспортів  на  квартири, інші  документи


	6.
	База персональних даних громадян, які звернулись з про-позиціями, заявами і скаргами до прий-мальні громадян виконкому Довгин-цівської районної в місті Кривому Розі ради
	Загальний відділ ви-конкому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійснюється з метою ведення діло-водства за зверненнями, здійснення контролю за виконанням звернень громадян та аналіз даного напрямку роботи згідно з Закони України: «Про звернення громадян», «Про місцеве самоврядування в Україні», Постановою Кабінету Міністрів від 14.04.1997 р.      № 348 «Про затвердження Інструкції  діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування», рішенням Криво-різької  міської влади від 30.03.2011  №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», Регламентом виконкому Довгинцівської районної в місті ради
	- Прізвище, ім'я та по батькові;
- адреса фактична та за державною реєстрацією;
- телефон;
- місце роботи;
- соціальний стан;
- наявність пільг

	7.
	База персональних даних депутатів Довгинцівської ра-йонної в місті Кри-вому Розі ради
	Організаційний відділ виконкому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою представлення інте-ресів виборців свого  виборчого округу, виконання їх доручення в межах своїх повноважень, наданих законом, прий-няття активної участі у здійсненні місцевого самоврядування, які регулю-ються Законами Україні: «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус депутат місцевих рад» та Регламентом районної в місті ради та іншими документами
	- Паспортні дані;

- особисті відомості (вік, стать, склад сім'ї,тощо);

- місце проживання фактичне та за державною реєстрацією;

- освіта;

- професія, спеціальність, кваліфі-кація;

- наявності судимості, її зняття, пога-шення;

- ідентифікаційний код;

- відомості про майно, доходи, вит-рати і забов'язання фінансового характеру;

- запис зображення (фото);

- електронні індетифікаційні дані (номери телефонів тощо)

	8.
	База персональних даних  органів са-моорганізації насе-лення Довгинців-ського району в місті Кривому Розі
	Організаційний відділ виконкому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою залучення органів самоорганізації населення  до участі у вирішенні питань місцевого значення, підвищення ефективності діяльності органів самоорганізації населення району, які регулюються Законами України: «Про місцеве  самоврядування в Україні», «Про органи самоорганізації населення» та іншими документами
	- Паспортні дані;

- особисті відомості (вік, стать, тощо);

- місце проживання фактичне та за державною реєстрацією;

- електронні індетифікаційні дані       (номери телефонів, тощо)

	9.
	База персональних даних багатодітних сімей, які зверну-лися до виконкому Довгинцівської ра-йонної в місті Кри-вому Розі ради що-до отримання пос-відчень батьків та дитини з багато-дітної сім’ї
	Комітет у справах сім'ї та молоді ви-конкому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою посилення соціального захисту багатодітних сімей, їх державної підтримки, створення більш сприят-ливих умов для виховання дітей в таких сім’ях. Посвідчення видається одному з батьків за місцем його реєстрації після подання документів, перелік яких затверджено Постановою Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про  обсяг і межі повноважень  у місті рад та їх виконавчих органів»
	- Заява батька або матері про видачу посвідчень;

- паспортні дані батьків;

- свідоцтва про народження дітей;

- довідки про склад сім’ї;

- довідки про те, що за місцем реєстрації батька або матері пос-відчення структурним підрозділом не видавалося (у разі реєстрації батьків за різним місцем проживання)

	10.
	База персональних даних багатодітних сімей, які зареєст-ровані у Довгин-цівському районі міста Кривого Рогу
	Комітет у справах сім'ї та молоді ви-конкому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою посилення соціального захисту багатодітних сімей, їх державної підтримки, створення більш сприят-ливих умов для виховання дітей в таких сім’ях та проведення профілактичних заходів щодо запобігання негативним явищам у сімейному середовищі відповідно до рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про  обсяг і межі повноважень  у місті рад та їх виконавчих органів»
	- Прізвище, ім’я, по батькові дитини, дата народження, домашня адреса;

- прізвище, ім’я, по батькові батьків, види державної допомоги, які отримує сім’я

	11.
	База персональних даних дітей пільго-вих категорій Дов-гинцівського райо-ну міста Кривого Рогу, рекомендова-них на оздоровлен-ня у ДП «УДЦ «Мо-лода гвардія» у 2012 році
	Комітет у справах сім'ї та молоді ви-конкому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою оздоровлення та відпочинку  дітей пільгових категорій відповідно до  змін до Положення про порядок направлення дітей для оздоровлення та відпочинку до Українського дитячого центру «Молода гвардія» за рахунок бюджетних коштів, затверджених наказом Міністерства України у справах сім"ї, молоді та спорту  від 26.08.2009 № 3023, рішення Криво-різької міської ради від 30.03.2011       № 259 «Про  обсяг і межі повноважень  у місті рад та їх виконавчих органів»
	- Прізвище, ім’я, по батькові дитини, дата народження, домашня адреса, місце навчання;

- дані, що підтверджують право дитини на пільги, встановлені законодавством;
- прізвище, ім’я, по батькові батьків, телефон

	12.
	База персональних даних дітей пільго-вих категорій Дов-гинцівського райо-ну міста Кривого Рогу, рекомендова-них на оздоровлен-ня у ДП «МДЦ «Артек» у 2012 році
	Комітет у справах сім'ї та молоді ви-конкому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою оздоровлення та відпочинку  дітей пільгових категорій відповідно до змін до Положення про порядок направлення дітей для  оздоровлення та  відпочинку  до Міжнародного дитячого центру «Артек» за рахунок бюджетних коштів, затверджених наказом Міністерства України у справах сім"ї, молоді та спорту від 26.08.2009 № 3022, рішення Криво-різької міської ради від 30.03.2011        № 259 «Про  обсяг і межі повноважень  у місті рад та їх виконавчих органів»
	- Прізвище, ім’я, по батькові дитини, дата народження, домашня адреса, місце навчання;
- дані, що підтверджують право дитини на пільги, встановлені законодавством;
- прізвище, ім’я, по батькові батьків, телефон

	13.
	База адміністра-тивно-територіаль-ного устрою Дов-гинцівського райо-ну міста Кривого Рогу
	Відділ з земельних питань та будів-ництва виконкому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою установлення нумерації будинків, приміщень, споруд, розта-шованих на території району, які регулюються Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», рішенням Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	- Паспортні дані;
- право власності на об’єкт неру-хомості;
- ідентифікаційний код;
- номер телефону

	14.
	База землекористу-вачів Довгинцівсь-кого району  міста Кривого Рогу
	Відділ з земельних питань та будів-ництва виконкому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою організації обліку земельних ділянок, переданих у власність або у користування, які регулюються Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», Земельним кодексом України, рішенням Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	- Паспортні дані;
- право власності на об’єкт неру-хомості;
- ідентифікаційний код;
- номер телефону

	15.
	База видачі довідок про право фізичної особи на отримання доходу від подат-кового агента без утримання податку
	Відділ з земельних питань та будів-ництва виконкому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою отримання фізичною особою доходу від податкового агента без утримання податку, які регулюються Законами України «Про державну податкову службу в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», Податковим кодексом України, Земельним кодексом України,  рішенням Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	- Паспортні дані;
- державний акт на право власності на землю;
- ідентифікаційний код;
- номер телефону

	16.
	База персональних даних фізичних  осіб-підприємців, які на підставі доб-ровільного повідом-лення отримали за-вірену у виконкомі Довгинцівської ра-йонної в місті ради декларацію про роз-міщення об’єкта біз-несу (сфери послуг, МАФ)
	Відділ розвитку під-приємництва викон-кому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою забезпечення реалізації  державної політики з питань створення, використання та розвитку електронних інформаційних ресурсів, формування міського електронного ресурсу об’єктів бізнесу, підтримки в актуальному стані сайта «Криворізький ресурсний центр»,  керуючись Законом України «Про міс-цеве самоврядування в Україні»,  рішен-нями Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», від 30.12.2010     № 126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів – переліків об'єктів бізнесу»
	- Місце проживання;

- ідентифікаційний код

	17.
	База персональних даних громадян, які перебувають на квартирному обліку у виконкомі Дов-гинцівської район-ної в місті Кривому Розі ради
	Відділ житлово-кому-нального господарст-ва виконкому район-ної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою постановки на квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов, що регулюється Житловим кодексом Української РСР
	- Паспортні дані;

- свідоцтва про народження, смерть;

- свідоцтва про шлюб, розірвання шлюбу;

- особисті відомості (родинний стан, склад сім'ї, тощо);

- місце проживання фактичне та за державною реєстрацією;

- дані, що підтверджують право осо-би на пільги, встановлені законо-давством;

- відомості про майно;

- копія ордера на квартиру;

- відомості з місця роботи;

- електронні індетифікаційні дані (номери телефонів тощо)

	18.
	База даних щодо осіб на яких скла-дено протоколи про адміністративні правопорушення
	Відділ з правових питань виконкому районної в місті ради
	Розгляд справ про адміністративні правопорушення у відповідності до Кодексу України про адміністративні правопорушення
	- Прізвище, ім’я, по батькові;

- дата народження;

- місце реєстрації та фактичного про-живання осіб, що скоїли адмі-ністративне правопорушення;

- застосовані адміністративні стяг-нення;

- місце роботи;

- сімейний стан;

- відомості щодо скоєного право-порушення

	19.
	База персональних даних осіб, умовно-достроково звільне-них від відбування покарання, що при-бувають з місць позбавлення волі для проживання у Довгинцівському районі міста Кри-вого Рогу
	Головний спеціаліст з мобілізаційної та обо-ронної роботи викон-кому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою організації громадсь-кого контролю за їх поведінкою, проведення виховних заходів за місцем проживання протягом невідбутої частини покарання, керуючись  Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про соціальну адаптацію осіб, які відбували покарання у виді обмеження волі або позбавлення волі на певний строк», Постановою Кабінету Міністрів від 10.11.2010 № 1042 «Про внесення змін до Положення про спостережні комісії» та іншими документами

	- Прізвище, ім'я, по батькові;

- рік народження;

- фактичне місце проживання 

	20.
	Реєстрація заяв на отримання адміні-стративних та ін-ших послуг в ре-жимі «єдиного вік-на»
	Відділ економки та промисловості викон-кому районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою впорядкування процедур, які виконуються виконкомом районної в місті ради в режимі «єдиного вікна», які регулюються Законами України: «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», Постановою Кабінету Міністрів України «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» та іншими документами
	- Паспортні дані

	21.
	Надання  матері-альної допомоги  громадянам Дов-гинцівського райо-ну м.Кривого Рогу
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної в місті ради
	З метою виконання Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», встановлення додаткових гарантій захисту населення,  надання одноразової грошової допомоги мешканцям району відповідно до рішення  Довгинцівської  районної в місті ради від 08.08.2008      № 145 «Про затвердження Положення про  надання одноразової  грошової до-помоги мешканцям району за рахунок бюджетних коштів; постанови Кабінету Міністрів України від 31.01.2007 № 99 «Про затвердження Порядку надання допомоги на поховання деяких категорій осіб виконавцю волевиявлення помер-лого або особі, яка зобов´язалась похо-вати померлого» та відповідно до рішення Довгинцівської районної в місті ради від 12.04.2007 №72 «Про розмір допомоги на поховання деяких категорій мешканців району»
	- Прізвище, ім’я та по батькові;

- ідентифікаційний номер у  Дер-жавному реєстрі фізичних осіб-платників податків та  інших обо-в’язкових платежів; 

- паспортні дані;

- документ, який підтверджує  факт стихійного лиха, або нещасного випадку, хвороби;

- склад сім’ї;

- сукупний доход сім’ї за останні три місяці;

- витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про смерть для отримання допомоги на поховання

	22.
	Реєстр недієздатних осіб та обмежених   в дієздатності, над якими встановлена опіка та піклування в Довгинцівському районі м.Кривого Рогу
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної в місті ради
	Облік недієздатних та обмежених в дієздатності  осіб над якими встанов-лена опіка та піклування відповідно до  Правил опіки та піклування, затверд-женого наказом Міністерства освіти України, Міністерством охорони здо-ров´я України, праці та соціальної політики України, Державним комітетом України у справах сім’ї та та молоді  від 26.05.1999  № 34/166/131/88; Цивіль-ного кодексу України, Цивільного проце-суального кодексу України, Сімейного кодексу України
	- Прізвище, ім’я та по батькові;

-  ідентифікаційний номер у  Дер-жавному реєстрі фізичних осіб-платників податків та  інших обо-в’язкових платежів;

- паспортні дані;

- стан здоров’я опікуна та  підопіч-ного;

- характеристика на опікуна з місця роботи або проживання;

-  дані про кримінальну відповідаль-ність;

- характеристика житла;

- склад сім’ї;

- доходи опікуна;

- дані про наявність інвалідності;

- розмір пенсії  та допомоги  опікуна та піклувальника;

- дані про народження та смерть

	23.
	Програмно-техноло-гічний комплекс АСОПД/КОМТЕХ-Автоматизована система обробки пенсійної докумен-тації/комп´ютерні технології  управ-ління праці та соціального захисту населення виконав-чого комітету Дов-гинцівської район-ної в місті ради 
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної в місті ради
	Реалізація основних задач системи соціального захисту населення України, а саме: призначення, нарахування та виплата допомог та компенсацій, адресної соціальної допомоги інвалідам, малозабезпеченим, одиноким пенсіоне-рам, оcобам постраждалим від аварії на ЧАЕС, що регулюється  Законами України «Про «Державний бюджет України на 2011 рік»;  «Про державну допомогу сім´ям з дітьми»; «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського  пік-лування»; «Про державну  соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію та інвалідам»; «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім´ям»; «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи»; «Про загальнообов’язкове державне пенсійне  страхування», «Про збір та облік Єдиного внеску на загальнообов’язкове державне  соціальне страхування» Постановами  Кабінету Міністрів України від 26.07.1996 № 836 «Про компенсаційні виплати особам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи», від 20.04.2007 № 649 «Про встановлення розмірів виплат деяким категоріям громадян, що постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи», від 29.04.2004 № 558 «Про затвердження Порядку призначення і виплати компенсацій фізичним особам, які надають соціальні послуги»; від 22.02.2006 № 189 «Про затвердження Порядку призначення та виплати тимчасової державної допомоги дітям, батьки яких ухиляються від сплати аліментів»; від 31.01.2007 № 81 «Про затвердження Порядку призначення і виплати державної соціальної допомоги на дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, грошового забезпечення батькам - вихователям і прийомним батькам за надання соціальних послуг у дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім’ях за принципом «гроші ходять за дитиною»; від  26.07.1996 № 832 «Про підвищення розмірів державної допомоги окремим категоріям громадян»
	- Прізвище, ім´я та по батькові;

- число, місяць, рік, народження;

- ідентифікаційний номер у Держав-ному реєстрі фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів;

- паспортні дані;

- адреса;

- телефон;

- відомості про інвалідність;

- про утриманців;

- спосіб виплати: 

     - через пошту: дата виплати і доставочна дільниця на поштовому відділенні; 

     - через банк : реквізити банку банку, поточний банківський рахунок одержувача допомоги

	24.
	Про нарахування та сплату єдиного внеску на страху-вання за деякі категорії застрахо-ваних осіб  управ-ління праці та соці-ального захисту на-селення виконавчо-го комітету Довгин-цівської районної в місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної в місті ради
	Нарахування та сплата єдиного внеску за осіб, які отримують допомогу відповідно до Законів України «Про державну допомогу сім’ям з дітьми», «Про державну соціальну допомогу інвалідам з дитинства  та дітям-інва-лідам», відповідно до постанов Кабінету Міністрів України від 26.07.1996 № 832 «Про підвищення розмірів державної допомоги окремим категоріям грома-дян»; від 31.01.2007 № 81 «Про затверд-ження Порядку призначення і виплати  державної соціальної допомоги на дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківсь-кого  піклування, грошового забезпе-чення батькам-вихователям і прийом-ним батькам за надання соціальних послуг у дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім'ях за принципом "гроші ходять за дитиною" за рахунок коштів державного бюджету через ПЗ «Бест Звіт Плюс»
	- Прізвище,  ім’я  і по батькові;

- число, місяць, рік народження;

- ідентифікаційний номер у Держав-ному реєстрі фізичних осіб – платників  та інших обов’язкових платежів

	25.
	Єдиний державний автоматизований реєстр  осіб, які ма-ють право на пільги управління праці та соціального захисту населення виконав-чого комітету  Дов-гинцівської район-ної в місті  ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної в місті ради
	Забезпечення єдиного державного обліку фізичних осіб, які мають право на пільги за соціальною ознакою  відповідно до   Законів України: «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»; «Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні»; «Про статус ветеранів військової служби, ветеранів органів внутрішніх справ, і деяких інших осіб та їх соціальний захист»; «Про реабілітацію жертв політичних репресій на Україні»; «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи»; «Про міліцію»; «Про пожежну безпеку»; «Про соціальний і правовий захист військовослужбовців та  членів їх сімей»; «Про освіту»; «Про  державну податкову службу в Україні»; « Про прокуратуру»; «Про Службу безпеки України»; «Про бібліотеки і бібліотечну справу»; «Про захист рослин»; «Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні»; «Про жертви нацистських переслідувань»; «Про Державну кримінально-виконавчу службу України»; «Про правові засади цивільного захисту»; «Про державну службу спеціального зв´язку та захисту інформації України»; «Про охорону дитинства»; «Про соціальний захист дітей  війни»; «Про культуру»; Основи законодавства України про охорону здоров´я; ст.48 Гірничого закону України
	- прізвище, ім´я та по батькові;

- число, місяць, рік народження;

- ідентифікаційний номер у Держав-ному реєстрі фізичних осіб-плат-ників податків та інших обов´язкових платежів;

- адреса зареєстрованого місця про-живання(або за рішенням комісій, утворених місцевими держадмі-ністраціями та органами місцевого самоврядування, адреса фактичного  місця проживання);

- склад сім´ї;

- характеристика житла;

- реквізити паспорта та документа, що підтверджує право на пільги;

- категорія пільговика, перелік пільг, на які він має право, інформація про те, якими пільгами він реально користується

	26.
	Реєстр всіх катего-рій постраждалого населення від нас-лідків аварії на ЧАЕС     в управлін-ні праці та соціаль-ного захисту насе-лення виконавчого комітету Довгин-цівської районної в місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної в місті ради
	Забезпечення єдиного державного обліку постраждалого населення від наслідків  аварії  на ЧАЕС відповідно до Закону України«Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи»
	- Прізвище, ім´я та по батькові;

- число, місяць, рік народження;

-  ідентифікаційний номер у Держав-ному реєстрі фізичних осіб-платників  податків та інших обов´язкових платежів;

- адреса зареєстрованого місця про-живання;

- реквізити паспорта та документа, що підтверджує статус особи, яка постраждала внаслідок ЧАЕС

	27.
	Муніципальний Проект «Найкраще дітям» в управлінні праці та соціаль-ного захисту насе-лення виконавчого  комітету Довгин-цівської районної в місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної в місті ради
	Впровадження додаткових заходів із соціального захисту сімей, в яких виховуються діти-інваліди та онкохворі діти, створення для них сприятливих умов у придбанні товарів, лікарських засобів, наданні  послуг, враховуючи пропозиції окремих суб’єктів господа-рювання, які діють у сфері торгівлі, продажу лікарських засобів, щодо застосування на їхніх  об’єктах соці-ального дисконту, відповідно до Законів України«Про основи соціальної захище-ності  інвалідів в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні»,  на вико-нання рішення виконкому Криворізької міської ради від 14.11.2007 № 812 «Про затвердження муніципального  проекту «Найкраще – дітям»
	- Прізвище,  ім’я  і по батькові;

- число, місяць, рік народження;

- ідентифікаційний номер у Держав-ному реєстрі фізичних осіб-плат-ників податків та інших обов’язкових платежів;

- адреса зареєстрованого місця про-живання; 

- реквізити паспорта батьків дитини-інваліда, свідоцтва про народження   (для дитини-інваліда);

- медичний висновок про дитину-інваліда до 18 років

	28.
	Програмний комп-лекс «Наш дім» управління праці та соціального захисту населення виконав-чого  комітету Дов-гинцівської район-ної в місті ради  
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної в місті ради
	Створення для автоматизованої обробки документів, що подаються громадянами до управління праці та соціального захисту населення, формування довідкових та звітних документів, забезпечення обміну даними з іншими організаціями, що регулюється поста-новою Кабінету Міністрів України від 21.10.1995 № 848 «Про спрощення по-рядку надання  населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого рідкого пічного побутового палива»
	- Прізвище, ім´я та по батькові;

- число, місяць, рік народження; 

- ідентифікаційний номер у Держав-ному реєстрі фізичних осіб-плат-ників податків та інших обов’язкових платежів;

- адреса;

- номер особової справи;

- склад сім´ї

	29.
	Централізований банк даних з проб-лем інвалідності ви-конавчого комітету  Довгинцівської ра-йонної в місті  ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної в місті ради
	Створення, функціонування та ведення централізованого банку даних з проблем інвалідності як автоматизованої системи  для  визначення потреб інвалідів та дітей-інвалідів у засобах і послугах реабілітації, відповідно до Законів України  «Про реабілітацію інвалідів в Україні»; «Про основи соціальної захищеності  інвалідів в Україні»
	- Прізвище, ім´я та по батькові;

- число, місяць, рік народження; 

- ідентифікаційний номер у Держав-ному реєстрі фізичних осіб-плат-ників податків та інших обов’язкових платежів;

- адреса зареєстрованого місця про-живання;

- реквізити паспорта інваліда або свідоцтва про народження (для дитини інваліда до 16 років);

- реквізити документів, що підтверд-жують право на пільги;

- дані про: характер (код захворю-вання за Міжнародною статистичною класифікацією і професійний рівень інваліда та дитини інваліда; потреба у технічних та інших засобах реабілітації, протезно-ортопедичних виробах, виробах медичного призначення, послугах реабілітації, спецтранспорті, санаторно-курорт-ному лікуванні тощо)

	30.
	База персональних даних  працівників відділу освіти ви-конкому Довгин-цівської районної в місті Кривому Розі ради
	Відділ освіти ви-конкому Довгин-цівської районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою забезпечення реалізації трудових відносин у відділі освіти виконкому Довгинцівської районної в місті ради, які регулюються Законами України: «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту», «Про загальну середню освіту», Положенням про відділ освіти виконкому Довгин-цівської  районної в місті ради та іншими документами
	- Паспортні дані;
- особисті відомості (вік, стать, родинний стан, склад сім'ї тощо);
- місце проживання фактичне та за державною реєстрацією;
- освіта;
- професія, спеціальність, кваліфі-кація;
- відомості про військовий облік;
- ідентифікаційний код;
- дані, що стосуються здоров’я, в межах, визначених законодавством;
- дані, що підтверджують право працівника на пільги, встановлені законодавством;
- відомості про підвищення квалі-фікації;

- електронні ідентифікаційні дані (номери телефонів тощо);
- запис зображення (фото)

	31.
	База персональних даних осіб, зарахо-ваних до кадрового резерву на посади методистів районо-го методичного ка-бінету та керівних кадрів закладів ос-віти відділу освіти виконкому Довгин-цівської районної в місті Кривому Розі ради
	Відділ освіти ви-конкому Довгин-цівської районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою забезпечення реалізації трудових відносин у відділі освіти виконкому Довгинцівської районної в місті ради, які регулюються Законами України: «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту», «Про середню загальну освіту», Положенням про відділ освіти виконкому Довгин-цівської  районної в місті ради та іншими документами
	- Особисті відомості (вік,стать, тощо);
- місце проживання фактичне та за державною реєстрацією;
- освіта;
- відомості про підвищення кваліфі-кації;

- електронні ідентифікаційні дані (номери телефонів тощо);
- запис зображення (фото) 

	32.
	База персональних даних  педагогічних працівників закла-дів освіти району
	Відділ освіти ви-конкому Довгин-цівської районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою забезпечення реалізації трудових відносин у відділі освіти виконкому Довгинцівської районної в місті ради, які регулюються Законами України: «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту», «Про загальну середню освіту», Положенням про відділ освіти виконкому Довгин-цівської районної в місті ради та іншими документами
	- Паспортні дані;
- особисті відомості (вік, стать тощо);
- місце проживання фактичне та за державною реєстрацією;
- освіта;
- професія, спеціальність, кваліфі-кація;
- ідентифікаційний код;
- дані, що стосуються здоров’я в межах, визначених законодавством;
- дані, що підтверджують право пра-цівника на пільги, встановлені законодавством;
- відомості про підвищення кваліфі-кації;

- електронні ідентифікаційні дані (номери телефонів тощо)

	33.
	База персональних даних дітей і під-літків шкільного ві-ку, які проживають у районі
	Відділ освіти ви-конкому Довгин-цівської районної в місті ради
	Обробка даних здійснюється з метою забезпечення права неповнолітніх гро-мадян України на здобуття повної загальної середньої освіти, організова-ного набору дітей у перші та десяті класи, своєчасного працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів, відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 №646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку», ст.53 Конституції України, Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту»
	- Адреса дитини (підлітка) – вулиця, номер будинку і квартири;
- прізвище, ім’я та по батькові одного з батьків або осіб, які їх замінюють;

- прізвище, ім’я та по батькові, стать, число, місяць, рік народження дитини (підлітка);

- навчання за роками – назва навчального закладу, клас;
- висновок психолого-медико-педа-гогічної консультації (для дітей з розумовими та фізичними вадами, які не можуть навчатися)

	34.
	База персональних даних на учасників процедур держав-них закупівель
	Відділ освіти ви-конкому Довгин-цівської районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою створення конку-рентного середовища у сфері державних закупівель, запобігання проявам коруп-ції у цій сфері, розвитку добросовісної конкуренції, відкритості та прозорості на всіх стадіях закупівель, які керуються Законом України «Про здійснення державних закупівель», Положенням про комітет з конкурсних торгів
	- місце проживання фактичне та за державною реєстрацією;
- ідентифікаційний код;
- паспортні дані

	35.
	База персональних даних на орендарів приміщень навчаль-них закладів відділу освіти виконкому Довгинцівської районної в місті Кривому Розі ради
	Відділ освіти ви-конкому Довгин-цівської районної в місті ради
	Обробка даних здійснюється з метою забезпечення належного утримання та збереження  комунального  майна, його схоронності, ефективного, цільового використання при передачі в  оренду приміщень загальноосвітніх навчальних закладів відділу освіти виконкому Довгинцівської районної в місті ради, які регулюються Законами України: «Про освіту», «Про оренду комунального та державного майна», «Про страхування», «Про оренду землі», «Про місцеве самоврядування в Україні», Положенням про порядок оформлення  оренди об’єктів комунальної власності міста та іншими документами
	- Особисті відомості (прізвище, ім’я, по-батькові);

- договір оренди з комунальною власністю міста;

- ксерокопія свідоцтва про державну реєстрацію;
- юридична адреса та телефон;
- дані, що підтверджують право суб’єкта господарювання (орендаря)  на пільги, встановлені законо-давством

	36.
	База персональних даних касових опе-рацій відділу освіти  виконкому Довгин-цівської районної в місті Кривому Розі ради
	Відділ освіти ви-конкому Довгин-цівської районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою своєчасної виплати заробітної плати, грошової допомоги дітям – сиротам і повернення батьківсь-кої плати у відділі освіти виконкому Довгинцівської районної в місті Кривому Розі ради, які регулюються Положенням про ведення касових операцій у національній валюті України, затвердж-женого Постановою правління Націо-нального банку України, змін до Положення про ведення касових операцій в національній валюті  в Україні, затвердженого постановою Правління Національного банку та Інструкції Національного банку «Про організацію роботи з готівкового обігу установами банків України»
	- Паспортні дані;

- ідентифікаційний код;

- договір про матеріальну відпо-відальність працівника за доручені йому грошові та матеріальні  цінності

	37.
	База персональних даних на осіб, які несуть матеріальну відповідальність
	Відділ освіти ви-конкому Довгин-цівської районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою заключення типового договору  про повну матеріальну відпо-відальність, забезпечення схоронності матеріальних цінностей, видачі довіре-ностей для отримання матеріальних цінностей, відповідно до № 61, 64  «Інструкції з обліку основних засобів та інших  необоротних активів бюджетних установ»
	- Місце проживання фактичне та  за державною реєстрацією;
- паспортні дані

	38.
	База персональних даних на дітей, охоплених безкош-товним харчуван-ням
	Відділ освіти ви-конкому Довгин-цівської районної в місті ради
	Обробка персональних даних здійс-нюється з метою забезпечення дітей безкоштовним харчуванням та  регу-люється Законами України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про державну допомогу  сім’ям з дітьми», Постановами Кабінету Міністрів України від 22.11.2004 № 1591 «Про затверд-ження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах», від  19.06.2002   № 856 «Про організацію харчування окремих категорій учнів у загально-освітніх навчальних закладах», наказом Міністерства освіти і науки України від 01.06.2005 № 242/329 «Про затверд-ження Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах», наказом головного управління освіти і науки Дніпропетровської обласної державної адміністрації від 22.11.2007 № 988 «Про раціональне харчування дітей у загальноосвітніх навчальних закладах», рішенням міської ради від 23.12.2009 «Про внесення змін  у додаток 2 до рішення міської ради від 23.07.2008 № 2628 «Про затвердження Програми підтримки багатодітних сімей та дітей пільгових категорій у м. Кривому Розі на 2008-20011роки»
	- Особисті відомості (вік,стать, тощо);
- дані що стосуються здоров’я в межах, визначених законодавством

	39.
	База даних на дітей пільгових категорій загальноосвітніх навчальних закла-дів
	Відділ освіти ви-конкому Довгин-цівської районної в місті ради
	Обробка даних здійснюється з метою забезпечення соціально-психологічного супроводу дітей пільгових категорій, які є учнями загальноосвітніх навчальних закладів району
	- Особисті відомості (дата народжен-ня, стать);
- місце проживання фактичне та за реєстрацією;
- дані, що підтверджують право на пільги


· Склад персональних даних не є вичерпним.
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